附件2：
[bookmark: _GoBack]北京市高级研修班论文格式和要求
一、格式
页面设置为A4（21cm×29.7cm）,页边距采用默认值，论文以电子版形式上报。

	标      题

单    位

×××高级研修班或作者

摘     要

关 键 词

正    文

注     释

参 考 文 献



二、有关概念解释及要求
（一）标题。能反映论文重要内容的最恰当、最简明的词语组合，一般不宜超过20字。
（二）摘要。包含目的、方法、结果、结论等，是交流和检索的需要，一般在300字以内。
（三）关键词。论文中出现频率较高、对文章内容起决定作用的词语，主要是便于分类、存储和检索。关键词一般依次从标题、摘要、层次标题和结论中去遴选，一般以3—5个关键词为宜，最多不得超过7个。
（四）注释。对论文中的字、词、句加以解释和注明来源出处。要采用尾注的形式，即把注释集中于论文的末尾。
（五）参考文献。在研究和写作中查阅的较重要地图书、期刊等资料。
顺序要求：顺序号  作者  标题  出版社  时间。
三、总要求
(一)论文字数原则上要求在3000字以上。
(二)论文应按上述论文格式与要求录入，并在仔细校对后，于2016年10月20日之前，将优秀论文汇编成册报送，并提交电子版（电子邮箱：33115944@qq.com）。

